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Calendrier du Parcours Initial – Théorie 
Janvier 2024 à Mars 2024 

 
 

 

Numéro 

de cours 
Thématiques 

Théorie / 

Logiciel 
Durées Dates prévues 

N°1 
Comprendre les missions des secrétaires de mairie Théorie 

3 heures 
Lundi 15 janvier 2024 (matin) – Salle 

Chrome 

N°2 

Les tâches quotidiennes en comptabilité, les 

fondamentaux Théorie 9 heures 

Lundi 15 janvier 2024 (après-midi) + 

Mardi 16 janvier 2024 (journée) – Salle 

Chrome 

N°4 
Gestion de la paie, les fondamentaux Théorie 

6 heures 
Mardi 13 février 2024 (journée) – Salle 

Edge 

N°5 
Gestions des dossiers en ressources humaines  Théorie 

3 heures 
Mercredi 14 février 2024 (matin) – Salle 

Edge 

N°7 Les règles de bases en État-Civil Théorie 12 heures 
Lundi 04 mars 2024 (journée) + Mardi 

05 mars 2024 (journée) – Salle Chrome 

N°8 Organiser vos prochaines élections Théorie 3 heures Lundi 11 mars 2024 (matin) – Salle Edge 

N°9 
Organisation des bureaux de vote Théorie 

3 heures 
Lundi 11 mars 2024 (après-midi) – Salle 

Edge 

N°10 Gestion et organisation des réunions de conseils Théorie 3 heures Jeudi 14 mars 2024 (matin) – Salle Edge 

 


