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ASSOCIATION POUR LE DEVELOPPEMENT
ET LINNOVATION NUMERIQUE DES COLLECTIVITES

Opérations comptables quotidiennes -
Utilisateur novice - Logiciel

Gestion financiere
Objectif :
Exploiter toutes les fonctionnalités de votre logiciel pour organiser la gestion des achats, le suivi
des crédits disponibles et les détails de reglement

Programme :

e Présentation de I'environnement du logiciel

e Gestion des mandats

e Gestion des titres

e Gestion des annulations et rejets

o Dématérialisation des piéces jointes autonomes
e Signature avec et sans parapheur

e Consultations et éditions diverses (grand livre...)
e Finances, flux comptables et parapheur

e Chorus Pro

e Paramétrage du logiciel (PES ASAP)

e Mise a jour des tiers avec I'annuaire Chorus

* Mise a jour manuelle des tiers

e Saisie d'un titre a destination du centre éditique
e Saisie d'un titre a destination de Chorus

e PES ASAP dans le cadre des P503 ou de virements internes
e Saisie du détail d’une prestation

o Emission des flux PES ASAP

Durée : 9 heures
Public visé :
e Personne en charge de la gestion financiere
Prérequis :
e Aucun
Moyens pédagogiques :

e Apports théoriques et cas pratiques reposant sur des problématiques de gestion en collectivité
e Remise d’un support de formation
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