
 
V1 – 07.07.2022 

 
 

 
Adico - PAE du Tilloy - 5 rue Jean Monnet - BP 20683 - 60006 Beauvais Cedex 

www.adico.fr - 03 44 08 40 40 – contact@adico.fr 

N° Déclaration d’activité : 22600241960 Exonéré de TVA selon l’article 261.4-4°d du CGI (Code Général des Impôts) 
1 / 1 

 

Opérations comptables quotidiennes - 
Utilisateur novice - Logiciel 

Gestion financière 
Objectif :  
Exploiter toutes les fonctionnalités de votre logiciel pour organiser la gestion des achats,  le suivi 
des crédits disponibles et les détails de règlement 
 

Programme : 
 

• Présentation de l’environnement du logiciel 

• Gestion des mandats 
• Gestion des titres 

• Gestion des annulations et rejets 

• Dématérialisation des pièces jointes autonomes 

• Signature avec et sans parapheur 
• Consultations et éditions diverses (grand livre…) 

• Finances, flux comptables et parapheur 

• Chorus Pro 
• Paramétrage du logiciel (PES ASAP) 

• Mise à jour des tiers avec l’annuaire Chorus  
• Mise à jour manuelle des tiers 

• Saisie d’un titre à destination du centre éditique 

• Saisie d’un titre à destination de Chorus  

• PES ASAP dans le cadre des P503 ou de virements internes  
• Saisie du détail d’une prestation 

• Émission des flux PES ASAP 
 

Durée : 9 heures  
 

Public visé : 
 

• Personne en charge de la gestion financière 
 

Prérequis : 
 

• Aucun 
 

Moyens pédagogiques : 
 

• Apports théoriques et cas pratiques reposant sur des problématiques de gestion en collectivité 
• Remise d’un support de formation 


