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Module e-absence  

(Uniquement Berger-Levrault) 
Ressources humaines 

 

Objectif : 
Gérer tout type d’absence, les plannings et les heures supplémentaires de vos agents. 
 

Programme : 
• Paramétrage du logiciel  

• Personnalisation des arrêtés 
• Présentation du dossier agent dans le module 

• Gestion des plannings agent  
• Présentation des cycles de travail 

• Gestion des absences avec arrêtés  
• Gestion des congés, RTT, autres absences …  

• Gestion du Compte Épargne Temps (CET)  
• Éditions et analyses  

• Transfert en paie 
 
 

Durée : 3 heures 
 

Public visé : 
 

• Gestionnaire de paie 
 

Prérequis : 
 

• Disposer de notions de base en paie 
 

Moyens pédagogiques : 
 

• Apports théoriques et cas pratiques reposant sur des problématiques de gestion en collectivité  
• Remise d’un support de formation  

• Mise à disposition d’un ordinateur et accompagnement par un formateur 
 

 
 


