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ASSOCIATION POUR LE DEVELOPPEMENT
ET LINNOVATION NUMERIQUE DES COLLECTIVITES

Gestion des dossiers en ressources humaines

Ressources humaines - Théorique

Objectif :

Savoir tenir les dossiers personnels en conformité avec le RGPD

Programme :
e Tenue des dossiers
» Eléments obligatoires
* Pieces et mentions interdites
e Dématérialisation
o Meéthode d’enregistrement et de numérotation
* Regles de conservation
e Effacement et retrait des pieces
* Modalités de communication

Durée:
o 3 heures

Public :

o Gestionnaire ressources humaines

Prérequis :
e Aucun

Moyens pédagogiques :
e Apports théoriques et cas pratiques reposant sur des problématiques de gestion en collectivité
e Remise d’un support de formation
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