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Gestion de l’état civil – Utilisateur novice - 
Logiciel 

Gestion de la relation citoyen 
 

Objectif : 
Gérer les actes de l’état civil. 
 

Programme : 
• Présentation de l’environnement du logiciel 

• Création et clôture des registres d’état civil 

• Saisie, modification et recherche d’actes 

• Impression des mentions marginales d’actes  
• Copie et extrait d’actes 

• Gestion des tables annuelles et décennales  
• Dématérialisation des actes (génération et transferts fichier INSEE) 

• Gestion des avis de naissances 
• PACS 

• Présentation Comedec 
 

Durée / Format : 
• 6 heures 

 

Public visé : 
• Personne en charge de la relation citoyen 

 

Prérequis : 
• Aucun 

 

Moyens pédagogiques : 
• Apports théoriques et cas pratiques reposant sur des problématiques de gestion en collectivité 

• Remise d’un support de formation 
• Mise à disposition d’un ordinateur 
 
 


